附件2：
重点关注学生心理档案建档工作说明
1、 分级建档
心理问题学生分级建立纸质档案，并形成电子数据库。
符合以下三种情况的学生纳入一级心理危机预警库：入校后出现心理疾病发作，并得到医院确诊；入校后实施过自杀行为的学生；有精神疾病史但入校后暂无发作现象。
符合以下三种情况的学生纳入二级心理危机预警库：入校后有明显的心理问题表现但医院未确诊；有自杀史但入校后从未实施的学生；有心理问题病史但入校后暂无反常现象。
其中，一级库入库学生只进不出；二级库入库学生可进可出。
2、 要素齐全
心理问题学生档案应一人一档。纸质档按要求存入档案袋，包括该学生所有的相关附件资料：如一级心理危机预警学生信息内容、心理评估意见书、医院看诊记录、各类各层谈话记录、家长联系记录、安全管理责任书、请假休学等各种申请书、承诺书等。档案袋封面标注保密。
3、 动态更新
电子数据库为动态库，记录心理问题学生的心理状态变化情况。各学院心理专干、大学生心理健康教育中心同时管理电子数据库，保障电子数据库的数据同步与更新。
4、 专项保管
一级心理危机预警库学生的纸质档案由学院心理专干保管，同时大学生心理健康教育中心备存一级心理危机预警库心理问题学生档案；二级心理危机预警库学生的纸质档案由年级辅导员保管。
5、 保密原则
[bookmark: _GoBack]对所有入库学生心理档案的管理，严格遵守保密原则。
